Skolsky poriadok materskej $koly

1. Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej 8koly je vypracovany v zmysle zakona 245/2008 o vychove
a vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov ,vyhlagky MS SR &. 306/2008 v zneni
vyhlasky 308/2009 o materskej skole, vyhlasky 596/2004 Ministerstva $kolstva
SR,Pracovného poriadku pre vychovnych a ostatnych zamestnancov Zakladnej Skoly
s materskou $kolou Lietavska Svinna — Babkov v posobnosti zriad’ovatel’a, ktorym je Obec
Lietavska Svinna- Babkov s prihliadnutim na $pecifické podmienky materskej skoly.

Materska Skola je sti¢astou zékladnej Skoly. Od 01.09.2004 tvoria pravny subjekt s ndzvom
Zakladna skola s materskou $kolou Lietavska Svinna — Babkov.

Zriad’ovatel'om $koly je Obec Lietavska Svinna — Babkov.

II. Charakteristika materskej skoly

Materské skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emociondlnej,
intelektualnej, telesnej, moralne;j, estetickej, rozvoja schopnosti a zruénosti. Utvara
predpoklady na d’alSie vzdeldvanie, pripravuje na Zivot v spoloc¢nosti v stilade s
individualnymi a vekovymi osobitost’ami deti.

Materska Skola je jednotriedna. Poskytuje celodennt starostlivost’ detom od 3 do 6 rokov
a detom s odloZenou povinnou $kolskou dochadzkou.

Materska Skola poskytuje detom aj moZznost’ poldenného pobytu.

Materska skola pracuje podl'a vlastného Skolského vzdeldvacieho programu,
vypracovaného podl'a inovovaného Statneho vzdelavacieho programu ISCED 0 pre
predprimarne vzdelavanie.

Materska $kola je umiestnena v budove Zakladnej Skoly Lietavska Svinna — Babkov,
Vv priestoroch byvalého Skolského bytu.
Priestory materskej Skoly tvoria dve miestnosti, ktoré s ur¢ené na hry a odpo€inok s tym, Ze
sa denne rozkladaju a skladaju lezadla pre pritomné deti. Priestor sliziaci ako spaliia sa
vyuZziva tieZ ako cvicebna.
V d’al$ich miestnostiach je Satiia, socialne zariadenia a kancelaria. Od 1.9. 2014 je otvorena
druha trieda materskej Skoly. Prestavand je z pdvodnej triedy zdkladnej Skoly. Deti tu maju
samostatnu Satiiu a socialne zariadenia. Stravuju sav Skolskej jedalni.

Materska skola Babkov je umiestnend v samostatnej budove, postavenej na tento ucel.
Priestory tvoria trieda, spaliia, kancelarie, jedalen, socidlne zariadenia a skladové priestory.
V budove je kuchyna na pripravu stravy.

Obidve materské Skoly majo samostatny dvor vybaveny pieskoviskom, Smykackami,
hojdackami, zdhradnym doméekom.

III. Prevadzka materskej Skoly

Materska skola Lietavska Svinna je v prevadzke v pracovnych ditoch 6.30 — 17.00 hod.



Materska skola Babkov je v prevadzke od 6.40 — 16.50 hod.
Materska skola Babkov je jednotriedna.

Najvyssi pocet deti v triede MS podl’a §kolského zakona je:

— 20 v triede pre 3 az 4 rocné deti
— 21 v triede pre 4 az 5 ro¢né deti
— 22 vtriede pre 5 az 6 ro¢né deti
— 21 vtriede pre 3 az 6 ro¢né deti

Ak sa do triedy zaradi diet'a mladsie ako 3 roky, znizi sa najvyssi pocet deti v triede o jedno
dieta. Do samostatnej triedy s detmi mladSimi ako tri roky sa prijima najmenej 5 deti a
najviac 10 deti. Pokial je v triede s det'mi mladSimi ako 3 roky viac ako 10 deti, ich vychovu
a vzdelavanie zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

V triede deti so Specidlnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami a v triede deti od 2 do 3
rokov mdze posobit’ aj asistent ucitel'a. Do triedy sa mozu prijat’ najviac 2 deti so Specialnymi
vychovno- vzdelavacimi potrebami. Ak sa do triedy diet’a, najvyssi pocet deti sa znizuje o 2
deti za kazdé zdravotne postihnuté diet’a.

I11. 1 Zamestnanci

Riaditel'’kou Zakladnej skoly s materskou Skolou Lietavska Svinna — Babkov :
Mgr. Adriana Majsniarova

Zastupkyiou pre materské Skoly je Jarmila Kasakova.

Ucitel’ky materskej Skoly :

MS Babkov: GereSova Danica
Mgr. Hanulikova Katarina
MS Lietavska Svinna: Mgr. Krcova Andrea

Mgr. Hrtankova Andrea
Bc. Harmatova Maria

Veduca skolskej jedalne: Ing. Stafenova Drahomira

Kucharky: Sediakova Helena
Brezaniova Lubica
KosSové Daniela

111.2. Konzultacné hodiny

Konzultaéné hodiny riaditelky ZS: 7.45 —8.30 hod . streda kazdy tyzden
Konzulta¢né hodiny zastupkyne riad.Skoly pre MS: 16.00 — 17.00 streda kazdy tyzden

111.3. Prevadzka materskej Skoly

Prevadzka materskej Skoly bude prerusena v stlade s prerusenim prevadzky zékladnej skoly.



V tomto obdobi podl'a dispozicii riaditel’ky Zakladnej Skoly s materskou skolou Lietavska
Svinné — Babkov vykonavaju prevadzkové pracovnicky skoly dezinfekciu priestorov a vel'ké
upratovanie.

Pedagogické pracovnicky ¢erpaji dovolenku, nahradné vol'no, alebo vykonavaji nahradna
¢innost’ podl'a pokynov riaditel’ky Skoly.

Pocas jarnych a letnych prazdnin bude materska skola otvorena podl'a poziadaviek rodi¢ov po
dohode medzi riaditel’kou Skoly a zriad’ovatel'om.

Pocas jarnych prazdnin bude v ptrvadzke materska skola Babkov. V mesiaci jul bude
materska Skola otvorend dva tyzdne v Lietavskej Svinnej a dva tyzdne v Babkove.

V pripade znizeného poctu deti v priebehu roka z dovodu chorobnosti bude riaditel’ka Skoly
postupovat’ v zmysle platnych predpisov.

111.4. Pridel’ovanie osobnych ochrannych prostriedkov

Upratovatka MS: Pracovny odev 12 mesiacov
Pracovna obuv 12 mesiacov

PVC rukavice

Mast’ na ruky
Utitel’ka MS: Pracovny odev 12 mesiacov
Pracovna obuv 12 mesiacov

V. Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do materskej Skoly
1. Zapis a prijatie do materskej Skoly.

Prihlasky deti do materskej Skoly sa prijimaji v priebehu mesiaca maj, alebo

v priebehu Skolského roka, pokial je vol'na kapacita predskolského zariadenia.
Oznam o prijimani deti zverejni zastupkyna pre materské Skoly do 15. februara
prislusného roka v priestoroch materskej skoly a na vyvesnej tabuli Obecného uradu.
Oznamuje v iom miesto a ¢as podania prihlasky, pocet prijimanych deti, kritéria
prijimania, miesto a ¢as prevzatia rozhodnutia.
Prednostne sa prijimaja deti s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou a deti jeden rok
pred nastupom do zakladnej Skoly.
Prihlasku si rodi¢ prevezme z riik zastupkyne pre MS mesiaca maj. Po jej doslednom
vyplneni a potvrdeni detského lekara o spdsobilosti diet'at’a navStevovat’ materskt Skolu a
o¢kovani diet'at’a, ju rodi¢ odovzda zastupkyni pre MS.
Rozhodnutie 0 odlozeni povinnej skolskej dochadzky predlozi rodi¢ v materskej skole do
15. aprila. Pokial’ rodi¢ do tohto terminu neobdrzal rozhodnutie o odlozeni povinnej
Skolskej dochédzky, upozorni v materskej Skole na moznost’ odloZenia povinnej Skolskej
dochadzky svojho diet'at’a, za i¢elom rezervovania miesta pre svoje dieta v materskej
Skole.
Rozhodnutie o prijati dietat’a do materskej S$koly si rodi¢ prevezme osobne oproti podpisu
V stanovenom termine, najneskor v§ak do 15.juna.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietat’a moze zastupkyia pre MS v zaujme
jeho zdravého vyvinu, po prerokovani s rodi¢om, alebo na zadklade jeho pisomnej ziadosti

rozhodnut’ o preruseni dochadzky do materskej skoly na urcity ¢as, alebo o ukonceni tejto
dochadzky.



Pri nastupe dietata do materskej Skoly predlozi rodi¢ potvrdenie o bezinfek¢nosti
prostredia.
Kritéria prijimania deti do MS*
e deti jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky
e deti s odlozenou povinnou skolskou dochadzkou
e deti starSie ako 3 roky

2. Dochadzka deti do materskej Skoly.

Rodi¢ privadza dieta do materskej $koly do 7.45 hod. a prevezme si ho po 15.00 hod.

Na zaklade splnomocnenia vypisané¢ho a podpisaného rodi¢mi méze diet’a prevziat’ osoba
mladSia ako 15.rokov.

Prevzatie diet'at’a do materskej skoly moze ucitel’ka odmietnut’ ak zisti, ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej skoly.
Nepritomnost’ diet'at’a a odhlasenie zo stravy ohlasi rodi¢ vopred, najneskor do 7.45 hod.

Najneskor do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietat’a ozndmi rodi¢
dovod a predpokladany Cas jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ diet’at’a dlhsia ako 30 po
sebe nasledujucich dni oznami rodi¢ tito skutocnost’ pisomne. Ak bolo diet'a v domacom
osetreni po nastupe do materskej Skoly vyplni rodi¢ vyhlasenie, Ze dieta nema nariadené
karanténne opatrenie a moze nastupit’ do kolektivu.
Ak rodi¢ do 14 dni neoznami v materskej Skole dovod nepritomnosti dietat’a, alebo zavaznym
sposobom porusi skolsky poriadok, riaditel’ka Skoly po predchadzajucom upozorneni rodica,
mdze rozhodnut’ o ukonceni dochadzky dietata do materskej skoly.

3. Uhrada poplatkov.

Na ¢iasto¢nu thradu neinvestiénych vydavkov MS prispieva rodi¢, alebo in4 osoba
, ktora ma voci dietat'u vyzivovaciu povinnost’.
Vysku prispevku na jedno dieta mesacne urcilo obecné zastupitel'stvo Obce Lietavska Svinna
— Babkov na 12 € vSeobecne zavdznym nariadenim.
Poplatok sa neuhradza za diet’a:

a/ ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

b/ ak zdkonny zastupca diet’at’a predloZi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k ddvke v hmotnej nudzi

c/ ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia sudu

Prispevok v materskej Skole na zaklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza za
diet’a

a/ ktoré ma prerusent dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dovodov preukazatelnym spdsobom,

b/ ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriad'ovatelom alebo inymi zdvaznymi dovodmi:
Vv tychto pripadoch uhradza zakonny zéastupca pomernt ¢ast’ uréené¢ho prispevku.



Prispevok sa uhradza vopred do 10. diia v kalendirnom mesiaci.
Uhradu poplatku za stravu odvadza rodi¢ podla pokynov vedicej $kolskej jedalne.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditel’ka Skoly méze
po predchédzajicom upozorneni rodi¢a rozhodnut’ o ukonceni dochadzky dietat’a do
materskej Skoly.

V. Vnutorna organizdcia materskej Skoly
1. Organizacia tried a vekové zloZenie triedy.

l.trieda — v Lietavskej Svinnej, navstevuju ju deti 3-5 roéné
Il.trieda- v Babkove, navstevuju ju deti od 3 do 6 rokov
I11. trieda — 5-6 ro¢né deti v budove ZS

2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti.

Deti sa schadzaju v triede od 6.30 hod do 7.45 hod. O tomto ¢ase sa budova uzamkne.
Budova sa opétovne odomyké o 15.00 hod.

3. Preberanie deti.

Dieta od rodi¢ov prebera ucitel’ka rannej zmeny. U¢itel’ky materskej Skoly
zodpovedaju za deti aZ do odovzdania rodicovi, alebo splnomocnenej osobe, alebo
pedagogovi, ktory ho v praci strieda.

4. Organizacia v Satni.

Do $atne maju pristup rodicia, ktori si pred vstupom do budovy ddkladne ocistia
obuv. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky oznacenej znackou, veda rodicia
Vv spolupraci s ucitel’kami materskej Skoly deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.
Za poriadok v Satni zodpovedaju ucitel’ky, za hygienu a uzamknutie u¢eny prevadzkovy
pracovnik.

5. Organizacia v umyvarni.

Materska Skola ma samostatni umyvaren pre deti. Kazdé diet'a ma vlastny uterak
zaveseny na svojej znacke. V materskej Skole plnime denne stomatologicky program.
Vsetky deti si umyvaju pravidelne po obede zuby vlastnymi oznacenymi zubnymi kefkami.
Kazdé diet’a si prinesie do materskej Skoly zubnt pastu, toaletné potreby.
Za pravidelnu vymenu uterdkov, Cistenie poharov, suchu podlahu zodpoveda povereny
prevadzkovy zamestnanec a sluzbukonajlica ucitel’ka.

Deti sa v umyvarni zdrzuju len v pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uéi zakladnym
hygienickym ndvykom a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu pobytu v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC dodrZiavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych
a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusne;j triedy.



6. Organizacia v jedalni.

Jedlo sa detom podéva od 11.45 hod. Za kvalitu, predpisané mnozstvo stravy,
hygienu a kulttru stolovania zodpoveda veduca $kolskej jedalne s hlavnou a pomocnou
kucharkou podla naplni prace. Dalej veduca $kolskej jedalne zodpoveda za zistovanie poétu
stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces pocas stolovania zodpoveda zastupkyna a ucitel’ka
materskej skoly.

Deti vedu k osvojeniu si zadkladnych navykov kultirneho stolovania. V maximalnej miere
pritom uplatiiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ky deti nendsilne usmeriuja,
podl’a zelania rodi¢ov aj prikrmujt. Nenutia deti jest’ nasilu.

Deti predskolského veku pouzivaja kompletny pribor.

7. Pobyt deti vonku.

Pocas pobytu deti vonku st ucitel’ky povinné zabezpecit' detom plnohodnotnu,
organizovanu ¢innost’. Venuju detom zvySent pozornost, dodrziavaju podmienky
bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti v zmysle prislusnych v§eobecne zavaznych pravnych
predpisov a pokynov zastupkyne pre matersku skolu.

8. Organizacia v spalni.

Pocas popoludiiajSieho odpocinku v spalni dbaju ucitel’ky na primerané obleCenie deti
— pyzamo, ktoré mu priniesol rodi¢. U¢itel’ka dba o pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi
zdravie deti. Zabezpeci, ze na lezadlo si l'ahne dieta s prazdnymi Gstami. Od odpocivajucich

deti neodchéadza, individuélne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uji potrebu spanku.

9. Usporiadanie dennych ¢innosti

6.30 - 8.30 schadzanie deti, hry a ¢innosti deti
8.30 - 9.00 ranné cvicenie, hygiena, desiata
9.00 - 9.30 edukacné aktivity
9.30 -12.00 pobyt vonku, hygiena
12.00 -12.30 obed, hygiena
12.30 -14.30 odpocinok, krizkova ¢innost’
14.30 -15.00 hygiena, olovrant
15.00 -17.00 edukacéné aktivity, krazkova ¢innost’, hry

10. Triedny uditel

Riaditel’ $koly urci pre kazdu triedu materskej Skoly triedneho ucitel’a, ktory zodpoveda za
uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentécie a d’alSej dokumentacie o detoch. Triedny
ucitel’ zodpoveda za triednu agendu, vytvara podmienky pre integrované diet’a so zdravotnym
znevyhodnenim, pricom spolupracuje so zdkonnym zéastupcom dietat’a, vS§eobecnym lekarom
pre deti a dorast a prisluSnym poradenskym zariadenim.

Ak je triedny ucitel’ nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditel’ poveri jeho zastupovanim iného
pedagogického zamestnanca.



VI. Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpecnost’ deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa pracovnici materskej Skoly riadia
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, Vyhlaskou Ministerstva Skolstva SR ¢.81/97 Zb.
zékonov o predskolskych zariadeniach, §132-135 a § 170- 175 Zékonnika prace, §422
Obcianskeho zakonnika Narodnej rady SR ¢.277 /1994 Zbierky
zékonov o zdravotnej starostlivosti, zdkonom NR SR ¢. 330/1996 o BOZP, zdkonom
596/2003 Z.z O statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni doplnkov
a neskorsich predpisov, zdkonom 245/2008 o vychove a vzdeldvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov.

V zaujme bezpecnosti deti je nepripustné prinasat’ do materskej Skoly telefony, tablety a inu
elektroniku a hracky. Hracky si mozZe diet’a priniest’ so sthlasom uciteliek v triede. Za stratu a
poskodenie hragiek a inych prinesenych veci nezodpovedaju ugitel’ky MS a ich strata
nepodlieha poisteniu.

VIl. Ochrana osobného a spoloéného majetku

Vchod do materskej Skoly je zaisteny zamkou. KI'ice od budovy vlastni riaditel'’ka Skoly
ucitel’ky a prevadzkovy zamestnanci. V priebehu prevadzky Skoly za uzamykanie budovy
zodpoveda kazdy pracovnik ktory budovu optsta v priebehu dna a pracovnik ktory budovu
po skonceni pracovnej doby opusta ako posledny. Tento pracovnik zodpoveda aj za
uzatvorenie okien a zabezpecenie §koly zapnutim alarmu.

V budove skoly je bez sprievodu pracovnika materskej Skoly zakdzany akykol'vek pohyb
cudzej osoby.

Osoby cudzie, ktoré navstivia materskl Skolu sa musia preukazat’ osobitnym poverovacim
preukazom.

Vetranie materskej Skoly sa uskutociiuje len v pritomnosti pracovnika materskej skoly.

Po odchode z triedy je ucitel'’ka povinna skontrolovat’ uzatvorenie okien.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinna odloZit’ didakticku techniku na
uzamykatel'né vopred urcené miesto.

Jednotlivy pracovnici zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktora je z pracovnikom uzatvorena pisomne.

Dalsie prava a povinnosti stivisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle
pracovnej naplne.

Dodatok vnutorného poriadku.

V pripade zniZzené¢ho poctu deti bude riaditel’ka Skoly postupovat’ podl'a platnych predpisov.
Materska skola bude uzatvorena v Case prazdnin subezne so zékladnou skolou.

V Lietavskej Svinnej 24.08.2016 Kasakova Jarmila, zast. RS pre MS

za zriad'ovatela, Ing. Igor Veselovsky Mgr. Adriana Majsniarova, riad. Skoly






